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1. Se connecter au catalogue PIGMA

» Pourquoi s’authentifier ?

Depuis le catalogue, le login vous permettra d’accéder aux données auxquelles vous avez droit (acces
fonction de la sphére de diffusion) et a I’édition de métadonnées. Chaque utilisateur appartient a un
groupe prédéfini et dans le catalogue, un groupe correspond a un organisme.

» Comment se rendre sur le catalogue ?

Pour accéder au catalogue, suivez les indications ci-dessous :

= Aller sur le site éditorial de PIGMA : www.pigma.org

Espace partenalres > | Q

PLATEFORME D'ECHANGE DE DONNEES
EN NOUVELLE-AQUITAINE

ACCUEIL POLES METIERS OUTILS ET SERVICES ACTUALITES

/T\

BESOIN D'AIDE ?

CATALOGUE VISUALISEURS
CARTOGRAPHIQUES

UN PORTAIL REGIONAL, OUTIL STRATEGIQUE D'AIDE A LA DECISION
PIGMA permet de partager et diffuser les données pour mieux comprendre et se
projeter sur le territoire.

» Cliquer sur « Catalogue » (1% icone & gauche)

)
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CATALOGUE

Pour rechercher, consulter, visualiser et
référencer les données régionales
existantes

ACCEDER AU CATALOGUE
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http://www.pigma.org/
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= Vous arriverez directement sur le catalogue PIGMA
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= Authentifiez-vous avec votre login en cliquant sur « Connexion » (en haut a droite)

CONNEXion

= Entrer votre identifiant et votre mot de passe (login PIGMA)

Entrez votre identifiant et votre
mot de passe.

Identifiant:

Mot de passe:

SE CONNECTER |

= Sivous n’avez pas de login, veuillez faire la demande au GIP ATGERI
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2. Formulaire de saisie d’'une métadonnée (acces et présentation)

» Comment accéder a la saisie d’une mini-fiche ?

- Cliquer sur en haut a gauche :

PIGM A Q, Rechercher + Contribuer - 222 Conzole d'admin @ Aide

- Cliquer sur « Ajouter une fiche » pour ouvrir la liste des modeéles de fiche :

=+ Ajouter une fiche

1. Choisir le modele mini fiche « Modele de métadonnée simplifié (mini-fiche) »
2. Choisir le groupe auquel sera rattaché la fiche : celui de votre structure
3. Créer la fiche pour ouvrir I’édition de la fiche

Décrire un(e)
Décrire unie) Jeu # partir de ... dans ... 3
de données
I Modeles de mini-fiches : 2 [ GIP_&TGERI El

Modéle CR AQUITAINE - minifiche

Jeude

données Modéle SDIS 64 (mini-fiche)

'1 Modéle de métadonnée simplifié (mini-fiche)

SRADDET Nouvelle-Aguitaine : modéle mini-
fiche

Catalegue
d'attributs

Modéles INSPIRE :

O

Modéle AIRAQ : Inspire

BEries

Modéle BxM - Opendata pour la saisie d'une
collection ou d'un jeu de données
(IS019139/NSPIRE}

od

Service

Modéle de métadonnées - Inspire

Modéle de métadonnées - Inspire
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> Présentation du formulaire de saisie d’une métadonnée

L’outil d’aide est disponible en haut a droite de la page de saisie, aprés « Enregistrer la fiche » = ,
cocher « Aide ».

Simple
Compléte
XML

Wini-fiche
O Plus de détails
& Aide

L'aide est en info-bulle sur les champs : cliquer sur un champ pour faire apparaitre I'info-bulle.

Astuce : Pensez a cliquer sur ce bouton situé a gauche du bloc « Quoi » du modéle de la fiche
pour replier les différentes thématiques et renseigner thématique par thématique (Quoi, OUu, Quand,
Qui, Comment, Accés aux données)

Avant :

Quui

Intitulé de la resource % | SRADDET Nouvelle-Aquitsine : modéle mini-fiche

Reésumé de la ressource % | Erpication de Ia donnée
Desaiption du SRADDET

- Catégorie ISO
Thémstique Limites B

~GEMET - INSPIRE themes, version 1.0

Mot Clé siaddet
schéma régicnal
aménagement
développement durable
galite
temitoires
*
Type de mot clé Thame B
Wots clés + Ajouter des mots clés | B ou sélectionner les depuis un thésaurus-
Lengue de la ressource e
laentifisnt dz l2 fich= 2d571c15-4605-4085-9750-938 3¢ fefdads

=00

Apres :
Quoi
r Ou
¥ Quand
* Qui

» Comment

» Accés aux données

- N Wgirnae
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Dans |'éditeur de la métadonnée, plusieurs boutons sont disponibles en haut de la page. Ils vous
permettent notamment de valider et fermer votre métadonnée.

W - - F. . « Valider ) Annuler

Pour changer Pour changer le Pour annuler la saisie et
la catégorie groupe de la fiche fermer la métadonnée
de la fiche

™ Enregistrer & fermer Bl Enregistrer la fiche = o

Pour enregistrer la Pour enregistrer la Pour choisir une des vues
métadonnée et la métadonnée et de la fiche (par défaut
fermer (retour sur continuer la saisie « mini fiche »)
I'interface des fiches Simple

saisies ou modifiées) Possibilité de préciser Compléte

si les modifications XML
sont mineures -:

Enregistrer en tant que modéle de saizie

Medification mineure

Lersgue cette option est activée, |a date de mise 3 jour de la fiche n'est pas medifiée,
Lers de |'utilisation des suggestions, ou de la mise & jour d'une imagette, cette option est
sans effet, la date est mise a jour.

= TN g = B (Be B ' Yo
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4. Cataloguer une mini-fiche étape par étape

Dans un souci d’homogénéisation de saisie des fiches open data sur PIGMA, des valeurs doivent étre
renseignées par défaut dans certains champs du modele mini-fiche.

Les valeurs obligatoires sont indiquées en rouge et avec un encadré rouge.

Quoi

Intitule de la resource ¥ | yom ge ja structure - Titre d Ia donnée

Résumé de la
ressource %

Présenter la donnée

~ Catégorie 1ISO
Thématique

+ GEMET - INSPIRE themes, version 1.0

Rechercher dans le thésaurus ...

Mot Clg données ouvertes

Type de mot clé

Nom du thésaurus +

Intitulé de la

ﬁ .
donnée avec

sa localisation

) Présentation de

la donnée

EI r—> Choisir un des

thémes ISO
2 en fonction

de la donnée

fichée

E Ajouter des mots clés | & ou sélectionner les depuis un thésaurus=

Langue de la fre
ressource

ldenfifiant de Ia fiche 21506 d-b2a5-4c15-a819-303db2bdS 52

Ajouter * des mots décrivant la donnée pour
permettre de retrouver la métadonnée dans la
recherche

Préciser le type de mot clé : theme ou localisation

Par défaut, le mot-clé suivant doit étre renseigné

: « données ouvertes »

= 8‘ (Ben = P
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00

~Région Aquitaine et ses départements

Rechercher dans le thésaurus ...

Renseigner la

£# Calculer les emprises & partir des mots clés |0ca|isati0n de |a
+*Régions et départements limitrophes de I'Aguitaine donnée (reglonale,
départementale)

POTOU-CHARENTE x )| LIMOUSIN x |

Rechercher dans le thésaurus ... I

¥ Calculer les emprises & partir des mots clés

~Emprise géographique

Continent = | Choisir un territoire

WEEE4 (EPSG:4326) B 471757 B

lermont-
Ferrand

1,785 B I | ~Gret 26108 B

Tracer I'emprise

Aviggron

bacospmii] géographique de la

(/“\_“ donnée

427791 B

* Quand

Date % | création El o 0 r— Choisir le type de
10 /06/2013 ] :

date et indiquer la
date

i
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PIGM
QuI

Ce bloc « Qui » concerne 2 contacts :
- Le contact pour la ressource : celui qui est propriétaire des données fichées

- Le point de contact des métadonnées : celui qui crée les fiches sur les données

* Qui
= Contact pour la ressource

Nom de lorganisation MNom de l'organisme propriétaire de cette reszource

Fonction A Saisir
~ Adresse manuellement
Adresse

adresse

Ou a importer

Vile [ e depuis I'annuaire
(si le contact est
déja enregistré/ si
le contact n’est pas
enregistré :
contacter le GIP
ATGERI)

Adresse e-mail

Rile %

Propriétaire E

+ Point de contact des métadonnées

Nom de lorganisation GIP ATGERI

Fonction Responsable catalogue

Numéro de téléphone (5-57-85-40-42

Numéro de fax

~ Adresse

Adresse

Ville
Code postal
Pays

Adresse e-mail

05-57-85-40-28

CITE MONDIALE

6 PARVIS DES CHARTRONS

BORDEAUX CEDEX

33075

France

contact@gipatgeri. fr

Instructions pour le
contact
+Raison de I'absence
URL https:iwww.pigma.org/geonetworkizre/frel. /. fimag [l ChOiSiI’ Ie réle
Réle % | point de contact E q du pOInt de
contact

Pour importer un contact depuis I'annuaire :

— Cliquer sur o (en haut a droite)
- puis sur « Simple »
— puis chercher ce champ :

+ Rechercher un contact ...

- saisir les premiéres lettres ou une valeur complete

— choisir le role

10
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PIGM

+ Comment

Bénéalogie

Plateforme d’échange de données
en Nouvelle-Aquitaine

Les contraintes sur la ressource « open data » concernent :

- Les contraintes légales

o Les restrictions/ les limites d’utilisation

o Les contraintes d’acces

o Les contraintes d’utilisation

Si I'ensemble des principaux blocs n’est pas déroulé, cliquer sur ce bloc en liste :

+-

y Contraintes de sécurité

Contraintes légales

] Restrictions

~ Contraintes sur la ressource
~
= Contraintes légales

Limitation d'utilization Données ouvertes

Jeu de données ouvert sous licence

... [référence lien]

+

Contraintes d'acceés Licence

+

Contraintes Licence

dutilization

Autres contraintes +

Valeurs recommandées

‘Valeurs recommandées

[

[ —p

[
\

o] —

Décrire la
constitution de la
donnée
(millésimes, bases
de données, cycle
de vie ...)

Choisir la valeur
« Données
ouvertes »

Préciser le type de
licence : ODbL,
Ouverte avec un
lien URL d’une
page ou document
pdf spécifiant
I'utilisation de la
donnée

Choisir la valeur
« Licence »

= Pour saisir plusieurs autres contraintes (acces, utilisation ou autres), cliquer autant de fois sur

+

Ex du lien PDF pour un jeu de données sous licence Ouverte (Etalab): https://www.etalab.gouv.fr/wp-
content/uploads/2017/04/ETALAB-Licence-Ouverte-v2.0.pdf

IGN T
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ACCES AUX DONNEES

= Accés aux données

= Format (encodage)

Choisir dans la liste le
format de diffusion
de la donnée

Mom du format % ’

] ’ Valeurs recommandées % Ou

Versicn % ’

| Saisir manuellement

+

= Résolution spatiale

Dénominateur de 150000
I'échelle %

= Ressource en ligne

Adresse Intemet ¥ | pyec i nouvelle-aquitsine fi

Protocole WWW:LINK-1.0-http-link

Ham Portsil du Conseil Régional Nouvelle-Aguitaine

Description Fortail du Conseil Régional Nouvelle-Aguitaine

=~ Ressource en ligne

le format si non
proposé dans la liste

Valeurs re ' me==P Renseigner I'échelle
de la donnée (dans
la liste ou a saisir
manuellement)

Valeurs recommandées

Renseigner le lien
sur le portail de
I’organisation

Adresse Internet %

| producteur de la

Protocole
Nom

Desoription

Pour ajouter d’autres
ressources

NB : si plusieurs données a
ajouter, il faut refaire la
procédure a chaque fois.

donnée

Valeurs recommandées E

Sélectionner le type de
protocole (adresse internet, ...)
Renseigner le nom de la
ressource et la description

Téléchargement

Pour les fichiers a télécharger : La fiche doit
Cliquer en haut a droite contenir a
minima 1
fichier
% Ressources associées téléchargeable
) et ouvert
Ajouter un apercu
. . , (format hors
% Ajouter un lien ou un fichier -
PDF)

Ajouter une ressource en ligne

LWL 1 Téléchargement 1

#Sélectionner un fichier 2

D Remplacer le fichier s'il existe

% Ajouter un lien ou un fichier

- ~ 12
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5. Attribuer une catégorie

Cliquer sur la premiere icone de la barre en haut a droite « Catégories »

Sélectionner « Opendata » par défaut.
Plusieurs catégories peuvent étre appliquées pour la méme fiche.

E- 2
« I'Quoi
@ Cartes & graphiques |
intitulé de la resource % | 154216 de métadonnée simplfié (min-fiche) Cartotheque
_ _ | = Jeux de données
Résume de Ia Présenter la donnée HAFU
reszource % i I
. R Opendata L&
~ Catégorie ISO & Protographies
Thémati . Presdechezmoi ;
ématique

" | % Rapports et études B

Recherche 52

* GEMET - INSPIRE themes, version 1.0

La recherche des fiches de données ouvertes du catalogue PIGMA pourra ainsi
étre filtrée sur la catégorie « Opendata » et/ ou le mot-clé « données ouvertes.

Pour finir votre métadonnée, cliquer sur @ Enregistrer & fermer

13
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6. Publier la métadonnée et ajouter des droits

e Cliquer sur le titre de la métadonnée qui vient d’étre créée

)
[

1B Modéle de métadonnée simplifié (minifiche) | 8 2 x 7

e Cliquer en haut a droite D sur « Privileges » puis

&, Privilgges

& Changer lauteur (Attendre quelques secondes de chargement)
o' Publier

\ B Activer le workflow |
|

Priviic ses - Modéle de métadonnée simpifié (mink-fiche)

Qui 4 accés ? @ Besoin d'aide

{ '
&7 Dupliquer 4
Hs Interactive
& Créer un enfant i Groupesl Publier Map Télécharger  Editer Hotifier
| llf | Tous ~
% Permalien ;’ Iniranet
[ Export (ZIP) | o=
Export (XML) § | ormon -
o
<oponcor |
. —

Publier : publie la métadonnée

Interactive Map : permet d’autoriser ou non |'affichage de couches WMS dans le visualiseur
PIGMA

Télécharger : autorise le téléchargement depuis la métadonnée

Editer : autorise la modification de la métadonnée

Notifier : active la réception d’une notification dés téléchargement des données associées a
la fiche pour les membres du groupe

e Ajouter le groupe propriétaire de la donnée (ici « GIP_ATGERI ») : lui cocher « tous »
(derniére case) pour donner I'acces aux utilisateurs du groupe propriétaire.

Cuid accés 7

. GIP
Pour faciliter la recherche, taper dans

14
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Dans les privileges, cocher « Télécharger » a tous (= open data) puis cliquer « Enregistrer »:

| Privigges - SRADDET Nouvelle-Aguitaing : ...

Qui 4 accés ? @ Besoin d'aide
tous |
Interactive

Groupes] Publier Map Télécharger Editer Motifier

Tous B [
Intranet D D D D
GUEST I:l I:‘ I:‘ D
CC_VALLEE_DE _BARETOUS |:| I:‘ I:‘ D D D

B Enregistrer

Pour publier la fiche : cliquer en haut a droite |Z| sur « Publier »

- | - K3

@ Privigges
& Changer lauteur

w® Publier

B Activer le workflow
]

£2] Dupliguer
i Créerun enfant

Pour toutes informations complémentaires sur le catalogue, n’hésitez pas a contacter Héloise
Deschamps (heloise.deschamps@gipatgeri.fr).

Pour tout contact sur PIGMA / GIP ATGeRi :

Tél : 0557 854042
Email : contact@gipatgeri.fr

Site internet : www.pigma.org
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